PROVINCIA DEL CHACC
Subsecretaria de Modemizacién
Dei Estado

RESISTENCIA, 1 401C 2018

VISTO:

El Decreto N° 1370/18 v ia Resolucion de 12 Secretaria General de
Gobierno y Coordinacion N° 1430/18,;

CONSIDERANDO:

Que por Decreto N°1370/18 se implementa el sistema Gestion de
Tramites para todos los organismos de la Administracién Central en el ambito del Poder
Ejecutivo, organismos autarquicos y/o descentralizados, y todos aquellos que a la fecha
del mencionado Decreto se encontraban utilizando el sistema de Seguimiento de
Expedientes y Otras Actuaciones;

Que asimismo establece como 6rgano rector del sistema a la
Secretaria General de Gobierno y Coordinacion, quien establecera las estrategias de
implementacién y uso del mismo, dictard normas complementarias y aclaratorias y
realizara las modificaciones al Reglamento del Sistema aprobado en el articulo 8° del
Decreto up-supra;

Que la Resolucion de la Secretaria General de Gobierno vy
Coordinacién faculta a la Subsecretaria de Modernizacién del Estado a establecer
todas las definiciones y pautas necesarias para el normal funcionamiente del “Sistema
Gestién de Tramites”, promoviendo su actualizacién constante y la incorporacion de
actuaciones administrativas electrénicas, con el fin de agilizar y optimizar los tiempos
de gestién y brindar un mejor servicio al ciudadano;

Que a los fines de optimizar el funcionamiento del “Sistema Gestion
de Tramites”, es necesario instruir a las Mesas de Entradas y Salidas de las diferentes
jurisdicciones que operan el mismo, acerca de la recepcion de los tramites donde el
solicitante es el Poder Judicial;

Por ello;

{ A SUBSECRETARIA DE MODERNIZACION DEL ESTADO
DISPONE

ARTICULO 1°: Apruébese el procedimiento para el registro en el “Sistema Gestion de
Tramites (SGT)” de todo tramite iniciado por el Poder Judicial que deberan implementar
los operadores de las Mesas de Entradas y Salidas de las Jurisdicciones que operan el
sistema mencionado, que como anexo forma parte de la presente.

ARTICULO 2°: Comuniquese a las Mesas de Entradas y Salidas de todos los
organismos de la Administracién Central en el ambito del Poder Ejecutivo, organismos
autarquicos y/o descentralizados, dese al registro de esta Subsecretaria y archivese.
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PROVINGIA DEL CHACC

Subsecretaria de Modernizacion
Dei Estado

ANEXO A LA DISPOSICION N° ¥ =18

Procedimiento para el Reqistro en ei SGT de tramites iniciados por el Poder Judiciai

A continuacién se describen ios pasos que debera seguir el operador del SGT para dar
registro en el sistema a todos los tramites cuyo solicitante/iniciador sea el Poder
Judicial:

1) Seleccione en el campo: Tipo de Trémite A o E, y Asunfo y Causa lo que
corresponda. '
2) Ingrese en el campo CUIL/DU: 33999176459 (sin puntos, ni guiones, ni
espacios).
. 3) Haga clic en el botdn verificar ©
4) Luego seleccione en Ambito: Estatal
5) Observe la denominacion de la oficina que le muestra el sistema.
8) Verifique si coincide con la oficina del Poder Judicial que figura en ia
documentacion que desea dar de alta.
a) Si coincide, siga con el paso 7)
b) Si NO coincide:

|. Debe hacer un clic en el botén Cambiar/agregar @
il. Luego seleccione la Jurisdiccion 9 Poder Judicial
lli. En ei campo Buscar en: seleccione Denominacion legal
IV. En el campo Valor: seleccione Contiene
V. En el siguiente campo escriba la denominadion de la oficina que busca
(consignando una palabra, sera suficiente). Tenga en cuenta que
automaticamente el sistema ird filtrando abajo las oficinas disponibles
indicando la localidad de las mismas.
V1. Seleccione Ia oficina correspondiente, siga con el paso 7)
7) Modifique el nimero de fojas y la prioridad de ser necesario.
8) Registre en el campo ldentificacion de Origen el dato con el que ei Poder
Judicial identifica ese tramite (Ej: nimero de nota, niumero de oficio, etc.).
9) Complete el campo Resumen.
10)Confirme
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